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CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cit phap Iy

a)

b)

f)

Cén cir Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 da duge Qudce hdi nude Cong hoa X& hoi Chu
nghia Vigt Nam thong qua ngay 17/06/2020 va cdc vin ban huéng dan thi hanh lién quan;

Cin cit Luat Ching khoan sb 54/2019/QH14 da dugc Quéc hdi nuwée Cong hoa X& hdéi Chu
nghfa Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va céc vin ban huéng dan thi hanh lién quan (“Luét
Chimg Khoan™);

Cén ctr Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cta
Luat Ching khoan (“Nghi dinh 155%);

Can cir Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 huéng dan céng bb théng tin trén thi trudng
chig khoan do B Tai chinh ban hanh (“Théng tu 96”);

Cin ctr Quy ché cong bd théng tin tai S& giao dich chirng khoan Vit Nam va céc cong ty con
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 ndm 2021 cta Téng gidm
doc SGDCK Viét Nam) (“Quy ché CBTT caa SGDCK?);

Cén ctr cac vin ban phép ludt ¢o lién quan.

Didu 2. Myc dich

Quy ché nay nhim myc dich quy dinh théng nhét v& quy tic, co ché, trinh tu, cach thic tién hanh cong
viéc, thoi han va trach nhiém trong viée trién khai cdng viée lién quan dén céc nghiép vu thude chirc
néng, nhiém vu cta phong/ban/b phén lién quan cia CTCP Xay dung ALVICO trong viée céng bd
théng tin ctia cong ty dai chung:

a)
b)

c)
d)

e)

Thyc hién dung cdc quy dinh ctia phap luat, quy dinh vé cong bd théng tin;

Tinh théng nhét vé nguyén tic lam vidc, phdi hop gitta cac Phong/Ban lién quan, ¢4 nhan va td
chire lién quan dén cong bd thong tin;

Xéc dinh trach nhiém ctia mdi c4 nhan, Phong/Ban tham gia trong qud trinh thyc hién cong viéc
va ning cao tinh chti dong cting phdi hop giai quyét cong viée chung;

Xir ly cong viée c6 hé thdng véi sy tham gia ranh mach gifta cdc Phong/Ban cé lién quan, cling
nhu trong ndi bg cac Phong/Ban c6 lién quan;

Théng nhét viéc kidm tra, gidm sat, xir ly vi pham trong qua trinh cong b thong tin.

Céc ndi dung lién quan téi céng bd thong tin khong dwoc quy dinh chi tiét tai Quy ché nay duge thue
hién theo quy dinh tai cac van ban ndi b khc cua Cong ty va quy dinh phap luit.

Ditu 3. i twgng ap dung

Quy ché nay ap dung cac cac ddi tugng sau:

a)
b)

Cong ty;

Ngudi ndi bo Cong ty va nguoi c6 lién quan ciia ngudi ndi bd Cong ty, trong dé ngudi ndi bo 1a
Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, nguoi dai dién theo phap luét, Téng
gidgm ddc, Pho Téng giam dbe, Giam déc tai chinh, K& toén trudng va cac chirc danh quan ly
tuwong duwong do Dai hoi déng b dong béu hogic Hoi déng quan tri bd nhiém; Trudng Ban kiém
soat va thanh vién Ban kiém soat; thir ky Cong ty, ngudi phu trach quan tri Cong ty, nguoi duge
uy quyén cong bd thong tin (“Ngudi Noi B6”). Bé lam 13, Ngudi ¢6 lién quan c6 nghia la céc
c4 nhan va t chirc duge quy dinh tai khoén 46 Diéu 4 cta Luat Chirng Khoén va Khoan 23 Pidu
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d)
€)

f)

g)
h)

4 cta Luét Doanh nghiép;

Cb dong l6m, nhém ngudi 6 lién quan s& hitu tir 5% tré 1én sb ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét
ctuia Cong ty;

Cb déng séng 1ap trong thoi gian bj han ché chuyén nhuong ctia Cong ty;

Nhém nha dau tr nuée ngoai ¢6 lién quan s& hitu tir 5% trd 16n sb cb phidu cé quyén bidu quyét
cta Cong ty;

C6 ddng, nhém ngudi c6 lién quan mua vao dé s& hitu tir 5% tr& 1én sb cb phiéu c6 quyén biéu
quyét ctia Cong ty

T chire, c4 nhan thye hién chao mua cong khai cb phiéu ciia Cong ty.

Céc ca nhan, bé phan/phong/ban trye thude Cong ty lién quan dén viée cong bd thdng tin.

Didu 4. Giai thich tir ngit

a)
b)

c)
d)

¢)

f)

g)
h)

i)
)
k)
D

m)

n)

Céng ty: 1a Cong ty C6 phan Xay dung ALVICO

BCTC: béo cao tai chinh

Ban ldanh dao: Hoi dé)ng quan tri va Ban Téng Giam dbc

B phdn CBTT — Nguoi dieoc ity quyén CBTT: phong/ban/bg phén va cé nhan tryc thude Cong ty
co chirc ning hodc dugce uy quyén thyc hién viée CBTT;

Ban TCKT: phong/ban/b phan true thuéc Cong ty c6 chirc ning chuyén mén vé tai chinh, ké
toan;

CBTT: cong bb théng tin.

DHDCD: Dai hoi dong cb dong

Poi tiwgng CBIT: cac dbi tugng ap dung tai Piéu 3 Quy ché nay

CIMS: Hé thong cbng bd thong tin trén thi trirong chirg khoan ctia S& Giao dich Chirng khoan
Ha Noi

HDQOT: Hji déng quan tri

IDS: Hg théng cong bb trén thi trudng chimg khoan cia Uy ban Chimg khoén Nha nuéc.
SGDCK: S¢ giao dich chirng khoan.

VSD: Trung tdm luu ky chirg khoan Viét Nam hoiic (sau nay 1a) Téng Céng ty luu ky va bu trir
chirng khoan Viét Nam

UBCKNN: Uy ban Chimg khoén Nha nuée.

Diéu 5. Nguyén tic cong b théng tin
1. Viéc CBTT phai trung thuc, ddy dt, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phép luat.
2. béi tugng CBTT phai chiu trach nhi¢m trude phap luét vé ndi dung théng tin cong bb. Truong hop

cO su

thay ddi ndi dung théng tin da céng bd, déi tugng CBTT phai cong bd kip thi, ddy di ndi dung

thay d6i va Iy do thay ddi so v&i thong tin da cong bd trude do.

3. Cac dbi twong CBTT khi CBTT phai ddng thoi béo cdo UBCKNN va SGDCK noi chiing khoan do
niém yét, ding ky giao dich v& ndi dung thong tin cong b, bao gdm day di cac thong tin theo quy dinh.
Trudng hop théng tin cong bd bao gdm cac thong tin c4 nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy va cac dbi
tuong CBTT khéng dong ¥ cong khai céc théng tin nay thi phai giri UBCKNN va SDGCK khoan 02
ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gdm ddy du thong tin ¢4 nhan va 01 ban khong bao gdm thong tin c4




nhin dé UBCKNN va SDGCK thuc hién cong khai thong tin.

4. Viée CBTT phai do ngudi dai dién theo phéap luat hodic ngudi dugce ty quyén CBTT thye hién, Viée

CBTT cia c nhdn do ¢4 nhan ty thyc hién hoidc Gy quyén cho t& chirc hodic ¢4 nhan khéc thye hién.

5. Cac dbi twgng CBTT c6 trach nhiém bao quan, luu gitt thong tin di cong bd, bao cdo theo quy dinh

tai Quy ché nhu sau:

a) Céc thong tin cong bd dinh ky, théng tin v& vide ding ky cong ty dai ching phai duge luu gitt dudi
dang vin ban (nu ¢6) va dit liéu dién tir t8i thiéu 10 ndm. Céc thong tin nay phai dugc lvu gift va
truy cap dugc trén trang thdng tin dién tir ctia dbi tuong CBTT t6i thidu 13 05 nim;

b) Cac thdng tin céng bd bat thudng, theo yéu cdu hodic céc hoat dong khac phai duge luu gifr va truy
cap duoc trén trang théng tin dién tir ctia dbi twong CBTT tdi thiéu 13 05 nam.

6. Ngdn ngit théng tin cong bd trén thi truong chimg khoén 1a tiéng Viét,

Didu 6. Phwong tién cong bd thong tin

Viée cong bd thong tin dugc thue hién dong thoi théng qua céc phuong tién cong bd sau:

1. UBCKNN: CBTT duéi hinh thire gtri bdo cdo dién tir qua hé théng IDS ctia UBCKNN

2. SGDCK: CBTT duéi hinh thitc giti béo céo dién tir qua hé thong CIMS cua SGDCK; giri mail cho

chuyén vién phy trach va giri ban cirng qua dudng van thu t6i SGDCK (néu can);

3. VSD: Trang thong tin ctia VSD;

4. Trang thong tin dién tir (website Cong ty) phai c6 cdc chuyén muc vé quan hé ¢ dong. Trong truong

hop c6 sur thay dbi 1ién quan dén trang thong tin dién tir, Cong ty phai thong bao voi UBCKNN, SGDCK

ngay khi ¢6 thay di lién quan dén website Cong ty.

5. Phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh ctia phap luét.

Didu 7. Ngwoi thwe hién céng bo thong tin

1. Céng ty va cac ddi tuong CBTT thue hién nghia vy CBTT théng qua ngudi dai dién theo phép luét
ho#ic c4 nhén 1a nguoi duge Gy quyén CBTT;

2. Ngudi dai dién theo phép luat phai chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh x4c va kip thoi vé thong
tin do Ngudi duge @iy quyén CBTT cong bd. Trudng hop phét sinh sy kién CBTT ma ca 02 déi
twong trén déu ving mat thi thanh vién gift chirc vy cao nhit cia Ban lanh dao ¢6 trach nhiém thay
thé thyc hién CBTT.

3. Trudng hop cé sy diu chinh lai Nguoi dai dién theo phép luat hodic Ngudi duge lly quyén CBTT,
Cong ty phai giri thdng tin t6i UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gid ké tir khi viée chi dinh,
tiy quyén hoiic thay dbi ngudi thue hién CBTT ¢é hidu lyc

CHUONG II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Pidu 8. Céng bd théng tin dinh ky

1. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t& chirc kiém toan ky bdo céo kidm toan nim, Cong ty phai cong
b da‘“iy du toan vin bdo cdo tai chinh ndm da dugce kiém todn, ké ca bdo cdo kiém toan vé bao céo
tai chinh d6 khong vugt qua 90 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh,

2. Coéng ty phai lap va céng bd bdo cdo thudng nién trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cong b béo
c4o tai chinh nim duge kiém toan nhung khéng vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thic nim tai
chinh.




3. Cong bb théng tin vé hop Pai hdi ddng ¢ dong thuong nién

a) Téi thiéu 21 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi dfmg cd dong néu Piéu 1§ cong ty khong quy
dinh thoi han dai hon, cong ty dai ching phai cong bb trén tlang thong tin dién tir cla cong ty va
ctia Uy ban Chimg khoan Nha nude, S¢ giao dich chitng khoén ve viée hop Dai hoi ddng cb dong,
trong d6 néu rd dudng dan dén toan b tai liéu hop Dai hdi ddng cb dong, bao gdm: thong bao moi
hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai lidu sir dung trong cude hop va dy thao nghi quyét déi
Vv6i timg van dé tr ong chwong trinh hop. Tai ligu hop Dai hoi ddng cb dong phai duge cip nhat cac
noi dung stra dbi, bd sung (néu co);

b) Bién ban hop, nghi quyét cia Dai héi dong cb dong thuong nién va tai liéu kém theo trong bién
ban, nghi quyét phai duoc cong bo theo thoi han quy dinh tai Piéu 9 Quy ché nay.

. Cong ty phai cdng bd thong tin vé bao cdo tinh hinh quan tri cong ty trong thdi han 30 ngay, ké tir
ngay két thiic 06 thang ddu nim va két thic nim dwong lich.

Pictu 9. Cong bb théng tin bit thwdng

. Céng ty phai cong b thong tin bt thudng trong thoi han 24 gio, ké tir khi x4y ra mot trong céc sy
kién sau day:

a) Tai khoan cua cong ty tai ngén hang, chi nhdnh ngén hang nuéc ngoai bi phong téa theo yéu ciu
cua co quan ¢c6 thim quyén hodc khi t& chirc cung tng dich vu thanh toan phét hién c6 déu hidu
gian 1an, vi pham phap luat lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan duwgc phép hoat dong trd
lai sau khi bi phong téa trong céc trudng hop quy dinh tai diém nay;

b) Khi nhan duge vin ban ctia co quan nha nude ¢ tham quyen hoic khi cong ty c6 quyét dinh vé
tam ngirng mot phan hoic toan bd hoat déng kinh doanh; thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép;
thu hoi Gidy chiing nhén ding ky doanh nghiép; sira dbi, bo sung hosc bi dinh chi, thu hbi Giay
phép thanh 14p va hoat dong hosic Gidy phép hoat dong;

¢) Thong qua quyet dinh cua Dai hoi ddng cb dong bét thuong. Tai lidu cong bd bao gom Nghi
quyét ctia Dai hoi ddng cb dong, bién ban hop va tai lidu kém theo bién ban, nghi quyet hoic blen
ban kiém phleu (trong trudong ho*p liy y kién ¢b dong bang van ban). Trudng hop Dai hdi ddng cb
dong théng qua viéc hiy niém yét, cong ty phai cong bé théng tin vé viée hiy niém yet kém theo
ty 1€ thong qua ctia c0 dong khong phai 1a ¢o dong 16n;

d) Quyet dinh mua lai ¢b plueu cuia cong ty hodc ban co plneu quy; ngay thuc hién quyen mua ¢b
phan cla ngum sO hitu trai phleu kém theo quyén mua c6 phan hogic ngay thye hién chuyén d01 trai
phiéu chuyen dbi thanh c6 phiéu; quyét dinh chéo ban ching khoan ra nuée ngoai va céc quyét dinh
lién quan dén viée chao ban, phat hanh chimg khoén;

d) Quyét dinh vé muc cb tire, hinh thirc tra ¢d tic, thoi gian tra cb tuc; quyét dinh tach, gop cb
phiéu;

e) Quyét dinh v& viéc t chirc lai doanh nghiép (chia, t'lch hop nhét, sap nhdp, chuyen ddi loai hinh
doanh nghiép), giai thé, phd san doanh nghigp; thay i ma sb thué, thay doi tén cong ty, con diu
cua cong ty; thay dbi dia didm; thanh lap mai hodc dong cura try s¢ chinh, chi nhénh, nha may, vén
phong dai dién; ban hanh, sira dbi, bd sung Diéu 1¢; chién luge, ké hoach phat trién tr ung han va ké
hoach kinh doanh hing nim cta cong ty;

g) Quyét dinh thay dbi ky ké todn, chinh sach ké toan ap dung (trir trudng horp thay dbi chinh sach
ké toan ap dung do thay dbi quy dinh phép luat) théng bao doanh nghiép kiém toan di ky hop dong
kiém toan béo cdo tai chinh nim hosc thay ddi doanh nghiép kidm toan (sau khi da ky hop déng);
vige hity hop ddng kiém todn da ky;
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h) Quyét dinh tham gia gbp von thanh 1ap, mua dé tang s hitu trong mét cong ty dan dén cong ty
do trg thanh cong ty con, cong ty lién két hoidc ban dé giam ty 1€ s& hitu tai cdng ty con, cong ty lién
két dan dén cong ty d6 khéng con 1a cdng ty con, cdng ty lidn két hoiic giai thé cong ty con, cong ty
lién két;

i) Quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb d(“)ng hozic Héi ddng quan trj thong qua hop ddng, giao dich gitta
cong ty voi ngudi ngi bd, ngudi o lién quan cia ngudi ndi bd hodic ngudi co lién quan coa cong ty
dai ching;

k) Khi ¢ sy thay ddi s6 ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét.

I) Cong ty thay dbi, b nhiém méi, bd nhiém lai, bii nhiém ngudi ndi bd; nhan duge don xin tir
chitc clia ngudi ndi bd (cong ty cin néu rd vé thoi diém hi¢u lyc theo quy dinh tai Luit Doanh
nghigp va Pidu I¢ cong ty). Ddng thoi, cong ty giri cho Uy ban Chitng khoan Nha nuée, S& giao
dich chiing khoan Bén cung c4p théng tin ctia ngudi ndi bd méi theo miu quy dinh tai Phu luc I11
ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC;

m) Quyét dinh mua, bén tai san hodc thuc hién céc giao dich ¢ gié trj 16n hon 15% tdng tai séan cta
cong ty cén ¢lr vao bdo cdo tai chinh nim gan nhét duoc kiém toan hoiic bao cdo tai chinh 06 thang
gan nhét duoc soédt xét. Trudng hop cdng ty dai chung la cong ty me thi ciin cir vo bdo cdo tai chinh
hop nhét;

n) Khi nhén duge quyét dinh khai td dbi véi cong ty, ngudi ndi bd ctia cong ty; tam giam, truy ctru
trach nhiém hinh sy dbi véi ngudi ndi by cta cong ty;

0) Khi nhén dugc ban 4n, quyét dinh da c6 hidu lue phap luat ctia Toa 4n lién quan dén hoat dong
ctia cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phép luat vé thué;
p) Cong ty nhén dugc thong bdo ctia Tda an thy Iy don yéu cdu mé thu tuc pha san doanh nghiép;
q) Trudng hop cong ty nhén biét duge sy kién, thong tin 1am anh hudng dén gia ching khoan ctia
chinh cong ty, cong ty phai xdc nhdn hogc dinh chinh vé su kién, thong tin dé;

r) Khi xay ra cdc su kién khéc ¢6 anh hudng lén dén hoat d6ng san xudt, kinh doanh hoéc tinh hinh
quan tri ctia cong ty;

s) Pugc chip thudn hozic hiy bo niém yét tai S& giao dich chimg khoan nuée ngoai.
. Khi cong bd théng tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Cong ty phai néu rd sy kién xay ra,
nguyén nhan va céc giéi phap khéc phuc (néu o).

Cong bd théng tin vé hop Pai hoi dong co déng bét thuong hodc thong qua Nghi quyet Dai hoi
dong cb déng dudi hinh thuc ldy ¥ kién cd dong bang vin ban
a) Viéc cong bd thong tin vé hop Pai hoi dong cb dong bat thuong thue hién theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 10 Thong tu 96/2020/TT - BIC;

b) Truong ho*p lay v kién Dal hoi ddng cb dong béng van ban ti thidu 10 ngay trude thoi han phai
gui lai phleu lay ¥ kién néu Piéu 18 cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon, Cong ty pha1
cong b trén tlang thong tin dién tr clia minh, déng thoi guri cho tt ca céc ¢d dong phleu lay v kién,
du thao nghi quyét Pai hoi dong cb déng va céc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét.
. Céng bd théng tin lién quan dén ngay dang ky cudi cling thyc hién quyén cho ¢b dong hién hitu
a) Cong ty cong bd thong tin vé ngay ding ky cudi cting du kién thyc hién quyén cho ¢ dong hién
hitu t6i thidu 10 ngay trude ngay dang ky cudi cting du kién, trir truong hop quy dinh tai diém b
khodn nay;
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b) Cong ty cong bd théng tin vé ngay ding ky cudi ciing dy kién thye hién quyén cho ¢b dong hién
hitu d€ tham dy hop Pai hi ddng ¢ dong tbi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cing dy kién.
Trudng hop t6 chirc kiém toén dua ra y kién kidm toan hoiic két luan soat xét khong phai 12 y kién
kiém ton hogic két luan sodt xét chép nhan toan phan déi voi bao cdo tai chinh hoiic bdo cdo tai
chinh ¢6 diu chinh hdi t6, cong ty dai chiing phai c6ng bd thong tin v& y kién kiém todn, két ludn
soat xét, két qua didu chinh hdi t§ bao cdo tai chinh trong thoi han theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
10, khoan 2 va khoan 3 Piéu 14 Théng tu 96/2020/TT - BTC.

Cong b thong tin trong cac trudng hop dic biét khic

Sau khi thay ddi ky ké toan, cong ty dai ching cong b bdo céo tai chinh cho giai doan gifra 02 ky

ké toan ctia ndm tai chinh cfi va nim tai chinh méi theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép

trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chire kidm toan ky béo céo kiém toan nhung khong qué 90

ngay k& tir ngdy bit ddu ctia ndm tai chinh méi.

Piéu 10. Cong bd théng tin theo yéu chu
Trong thdi han 24 gid, ké tir khi nhan duge yéu ciu cia UBCKNN, S¢ GDCK noi Cong ty dang ky
giao dich, khi xay ra sy kién, Cong ty phai thyc hién cong bd thong tin:

1.
Z.

Su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phép cta nha dau tu

C6 thong tin lidn quan dén Cong ty anh hudng 16n dén gié ching khoén va cin phai xac nhan thong
tin do

Ghi chii: N§i dung thong tin cong bo theo yéu cau phdi néu ré sir kién dwpe UBCKNN, Sé GDCK
yéu cau cong bé; nguyén nhén va ddanh gida ciia Cong ty vé tinh xdc thuee ctia si kién do, giai phap
khic phuc (néu cd)

Dicu 11. Cong bd thong tin vé cdc hoat dong khac

1.

Hoat ddng chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va béo cdo st dung vén

Viée cong bd thong tin duge thyc hién theo quy dinh cua phép [uat vé& chdo ban, phat hanh chimg
khoén, niém yét, dang ky giao dich chimng khoan

2.

Ty I€ s& hitu nwédc ngoai

Thoi han cong bé théng tin: Theo quy dinh ctia phap ludt chimg khoén huéng dan hoat déng dau
tu nudce ngoai trén thi truedng chimg khoan Viét Nam

Théng tin céng bb: Thong tin vé ty 1§ sé hitu nwée ngoai tbi da cia Cong ty va céc thay ddi lién
quan dén ty 18 s& hitu nay.

Giao dich mua lai c6 phiéu ciia chinh minh, ban ¢ phiéu qu§

Thyec hién theo quy dinh phép luat vé viéc mua lai ¢ phiéu ctia chinh minh, ban c¢b phiéu quy
Trudng hgp Cong ty mua lai ¢b phiéu ctia chinh minh, sau khi thanh toan hét s6 cd phiéu mua lai,
néu tdng tai san duoe ghi trong sb ké todn giam hon 10% thi Cong ty phai théng bao cho tat ca céc
chti ng biét va cong bd thong tin trong thai han 15 ngay, ké tir ngay hoan tit nghia vy thanh toan
viée mua lai ¢b phiéu.

Diéu 12. Cong bb thong tin ciia cac ddi tweng khac

1.

Cong bb théng tin ctia cb dong 1én, nhém ngudi ¢ 1ién quan s& hivu tir 5% trd 18n s ¢d phidu c6
quyén biéu quyet ctua Cong ty
T4 chire, c4 nhan khi tr¢ thanh hodc khong con la ¢d déng 16n ctia Cong ty phai cong b thong tin

va bao céo vé giao dich cho Céng ty, Uy ban Chirng khodn Nha nude va S¢ giao dich chimg khoan




trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tré thanh hozc khong con la ¢b dong lén.

- Cb dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phidu c6 quyén biéu quyét cua
Cong ty khi c6 thay dbi vé s6 lugng cb phiéu s& hitu qua céc ngudng 1% sb cd phiéu c¢6 quyén biéu
quyét phai cong bd thdng tin va béo c4o cho Céng ty, Uy ban Chitng khoan Nha nuée va S& giao
dich ching khoén trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay c6 su thay ddi trén.

- Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir cia cong ty trong thoi han 03 ngay 1am viée sau
khi nhén duge béo cdo lién quan dén sy thay ddi ty 18 s& hitu ¢b phiéu ctia cac dbi tuong duge quy
dinh tai Didu nay.

2. Céng ty thong tin v& giao dich ctia ngudi ndi bd cta Cong ty va ngudi co lién quan ciia ngudi ndi
bd

- Ngudi ndi b) ctia Cong ty va ngudi c6 lién quan cua cde clia ngudi ndi bo phai cong bd thong tin,
béo céo trude va sau khi thue hién giao dich cho Uy ban Chimng khoan Nha nuée, S& giao dich
chimg khoén, Céng ty khi gia trj giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu dong trd 18n hodc gié tri
giao dich dur kién trong timg thang tir 200 triéu ddng trd 1én tinh theo ménh gia (dbi v6i cb phibu,
trai phiéu chuyén ddi, chimg chi qu) hoic theo gi4 phat hanh gin nhét (d6i véi chirg quyén c6
bao dam) hoic gia tri chuyén nhuong (dbi véi quyén mua cd phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén
ddi, quyén mua ching chi quy), ké ca trudng hop chuyédn nhugng khong théng qua hé théng giao
dich tai S¢& giao dich chimg khoan (nhw céc giao dich cho ho#ic dugc cho, ting hoidc duge ting,
thira ké, chuyén nhuong hogic nhan chuyén nhuong chig khoén va cdc truong hop khac), trude
ngay du kién thuc hién giao dich t6i thiéu 3 ngay lam viéc

- Ngudi ndi by va ngudi lién quan phai cong bé thong tin vé két qua giao dich dong thoi gii trigh 3
nguyén nhén khéng thye hién dugce gia}o dich hoic khfzng thue hién hét khéi lugng dang ky (néu Y\
¢0) trong thoi han 05 ngay lém’viéc, ke tir ngay hoe‘n} tat giao dich (truong hop giao dich két thue q
trong thoi han déng ky) hodc két thic thoi han dy kién giao dich. G|

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhén dugc cée bdo cdo lién quan dén giao dich chiing U;
khoén ctia nguoi ngi bd va ngudi ¢ lién quan theo quy dinh tai Piéu nay, Céng ty phai cong b )/\;

trén trang thong tin dién tir ciia cong ty.
Piéu 13. Cong bb thong tin vé giao dich chao mua céng khai
Thuyec hién theo quy dinh phap luat vé chao mua cong khai

CHUONG III. QUY TRINH, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Diéu 14. Quy trinh thye hi¢n cong bd thong tin
Quy trinh so by CBTT trén thi truong chimg khoan ctia Cong ty nhu sau:
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Buée 1: Cung ciip thong tin

a) Ngoai trir truong hop dugce gia han hodc cho phép kéo dai thoi han theo quy dinh tai phu lyc dinh
kém tai Quy ché nay, cac ca nhén, phong ban, cdc don vi, ddi twgng CBTT c6 lién quan cé trdch
nhiém cung cip cac tai lidu va théng tin can thiét cho bd phén CBTT - Ngudi duge Gy quyén CBTT:
- Céc thong tin cdng b6 dinh ky: chdm nhét 03 ngay lam viée truée thoi han phai CBTT theo quy

dinh.

- Céc thong tin cong bd bit thudng: cham nhét 16 gior ké tr khi xdy ra sy kién phai céng bé trong

vong 24h.

- Céc thong tin céng b theo yéu cAu: cham nhdt 16 gi¢r ké tir khi ¢6 yéu cdu ciia UBCKNN va

SGDCK.

b) B phan CBTT - Nguoi duge Gy quyén CBTT tiép nhan cac bdo cdo, ndi dung cong bb thong tin
phét sinh tir c4c dbi trong CBTT.




¢) Cac cdc ca nhan, phong ban, céc don vi, P6i twong CBTT phai thyc hién ding, dam bao céc quy
dinh hién hanh vé thoi gian ndp, ndi dung bdo cdo va cac vin ban tai liéu CBTT.

Bude 2: Xik ly thong tin

a) B phin CBTT - Ngudi duoc Gy quyén CBTT s& thuce hién kidm tra tinh chinh x4c, cin thiét cac tai
ligu va thong tin cdn CBTT, dbi chibu véi cac quy dinh phap luét hién hanh.

b) Vige déi chiéu va kiém tra dam bao duoe thyc hién t5i thidu 02 13n bsi Ngusi duge tiy quyén CBTT
va it nhat 01 thanh vién khac ctia Bo phan CBTT d& déam béo viée cong bd thong tin duge thue hién
minh bach, chinh xdc va dﬁy dua.

¢) Trudng hop cic két qua xac minh tai muc (b) khéng théng nhét, B4 phan CBTT thyc hién tham van
y kién ctia cac phong/ban lién quan bao gdm nhung khéng gi6i han céc phong ban c6 lién quan vé
chuyén mén, Ban Phéap ché, ..... Két qua xdc minh s& do truémg bd phan CBTT 4n dinh.

Budc 3: Phé duyét bao cao CBTT

a) Trén co sé tai lidu, thong tin CBTT duge Déi twgng CBTT cung cép tai Bude 1 va két qua xac minh
duogc thue hién tai Bude 2, B phdn CBTT - Nguoi duoc Uy quyén CBTT trinh Ban Lanh dao phé
duyét ndi dung CBTT;

b) Trudng hop ndi dung CBTT trinh chuwa/khéng duge Ban lanh dao phé duyét hoiic cin bd sung, lam
18 va xdc minh, B phin CBTT - Ngudi duge uy quyén CBTT quay lai Budc 2, tién hanh bd sung
va xac minh lai,

¢) Truong hop ndi dung CBTT duge phé duyét, tién hanh thye hién Buéde 3.

Budée 4: Bdo cdo va cong bd thong tin

a) Bo phan CBTT - Ngudi duge ty quyén CBTT tién hanh CBTT trén cac phuong tién duge quy dinh
tai Piéu 5 ciia Quy ché nay.

b) Trudng hop, Béo cdo CBTT néu ddng thoi duge giri dén nhidu noi theo quy dinh ctia Quy ché nay
va quy dinh phap ludt thi phai dugc giri dén UBCKNN, SGDCK va VSD truéc khi cong bd trén cac
phuong tién thong tin dai ching,.

Buwée 5: Hiu kiém cong b thong tin

Sau khi théng tin da dwoc cong bb:

a) B6 phén CBTT - Ngudi duge ty quyén CBTT va dbi twong cung cép thong tin tai Bude 1 phai ¢6
trach nhiém kiém tra, dbi chiéu lai céc s6 lidu, cling nhu ndi dung di dugce cong bd.

b) Trudng hop phat hién thay déu hiéu sai sét, khong ding véi noi dung dé cung cip, B phan CBTT
- Ngudi duge ty quyén CBTT va ddi tuong cung cép thong tin tai Bude 1 phai bdo cdo Ban ldnh
dao va phdi hop dé dinh chinh lai cac thong tin do.

Bude 6: Lwu giit, bdo quan cdc tai liéu da cong bd thong tin

Sau khi tién hanh CBTT, bd phan CBTT - Nguoi duge ty quyén CBTT va Déi twong cung cAp thong

tin tai Budc 1 phai tién hanh lwu giit, bdo quan nhitng tai Jidu da cong bé, 1am co s dé dbi chibu va

kiém tra sau nay. Thoi han d& luu trit ai ligu CBTT tuén thu quy dinh ndi bd ctia Cong ty va quy dinh
phap ludt lién quan.
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Diéu 15. Tam ho@n cdng bb thong tin
1. Céng ty duge tam hodn CBTT trong trudng hop vi nhitng Iy do bat kha khang (thién tai, héa hoan...)

phai bio cdo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hosin CBTT ngay khi xdy ra sy kién, trong d6 néu rd
ly do cuia vige tam hoéin CBTT, dong thoi cong bb v& viéc tam hoéin CBTT.

2. Ngay sau khi da khic phyc duoc tinh trang bét kha khang, Céng ty tién hanh cong bb ddy du cac

théng tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh phap luét.

Picu 16. Trach nhiém Céng bb thong tin

1.

B0 phén CBTT - Ngudi duge tiy quyén CBTT va déi twong cung cép thong tin ¢ trach nhiém thue
hién nghia vu CBTT theo Quy dinh ndy va quy dinh phép luét;
Truong phong/ban cung cdp thong tin chiju trach nhiém vé tinh chinh xdc va kip thoi trong viée
CBTT.

CHUONG IV: TO CHUC THUC HIEN

Didu 17. X Iy vi pham vé cong b6 thong tin

Céc ca nhan, phong/ban ¢6 hanh vi vi pham Quy ché nay va quy dinh phap luit vé CBTT thi tiy theo
tinh chét, muc dé vi pham ma bi xur ly ky ludt, xir phat vi pham hanh chinh ho#c bi truy citu trach nhiém
hinh sy; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh phap luét.

Pidu 18. TS chite thyc hién
L. Quy ché ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay duge Chu tich Céng ty Cé phin Xay dung ALVICO

phé duyét va thong qua.

Cién cir vao ndi dung Quy ché nay, cdc ¢4 nhan, phong/ban, cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém
phdi hop trién khai thye hién. Tr ong truong hop ¢6 nhitng quy dinh ¢6 lién quan dén nghta vy CBTT
chua duge dé cép tr ong Quy ché nay hoic tr ong trudng hop ¢6 nhitng quy dinh mdi cta phép luat
khéc v6i nhitng didu khoan trong Quy ché cong b thdng tin thi nhitng quy dinh phép luit dé6 duong
nhién dugce ap dung va diéu chinh nghia vu CBTT ctia cac dbi tuong ¢ nghia vu lién quan.

Trong qua trinh thye hién, Quy ché dugc sira dbi, bd sung dya theo quy dinh ctia phap luét, tinh
hinh quan tri céng ty va do Chu tich HPQT Céng ty xem xét quyét dinh.

H6i déng quan tri, Ban kiém soat, cc cbng ty thanh vién, cac phong/ban chirc niing va c4 nhén lién
quan chiu trdch nhiém thi hanh Quy ché nay./.
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